DETSKA SKUPINA NEONKA

VNITRNI PRAVIDLA

Zakladni informace:

Provozovatel: Miniskolka Neonka z.s.

Sidlo spolku: Na Mlynku 762, Liberec 12, 460 01
ICO: 19325801

Pfedseda spolku: Partlova Eva

Telefon: 777 72 12 12

Ndazev zafizeni: Détska skupina Neonka

Zodpovédna osoba: Partlova Eva

Kapacita DS: 12 déti

Misto provozovny: Zelené Udoli 1054, Liberec 6, 460 06
Provozni doba: pondéli-patek 7:00 — 16:00

Datum zahdjeni provozu: 1.8.2023

Sluzba péce o dité je poskytovana s ¢aste¢nou Uhradou naklada.

Vseobecna ustanoveni

Provozni fad obsahuje pravidla o zajisténi Fradného chodu détské skupiny Neonka (dale jen

DS Neonka) o poskytovani sluzeb péce o déti ve véku od 12 mésicl az do predskolniho

vzdélavani.

Jednd se o détskou skupinu pro verejnost, ktera je provozovana dle Zakona €. 247/2014 sb.,

o poskytovani sluzby péce v détské skupiné v aktudlnim znéni (ddle jen Zakon o détské

skupiné).



Provozni podminky

Détska skupina Neonka je urcena pro déti od 1 roka do véku predskolniho vzdélavani.
Maximalni kapacita zatizeni je dvanact déti v jeden ¢as. Zafizeni je zaméreno na zajisténi
potieb déti daného véku, uplatfiovani individualniho pfistupu ke kazdému z nich, rozvoj
osobnich schopnosti a dovednosti a vychovu a pfeddvani kulturnich a hygienickych navyka.
Sluzba je provozovdana v pronajatém rodinném domé se zahradou. Pro potfeby détské
skupiny je k dispozici cely dim kde se nachazi Satna, tfida vyuzivana zaroven jako jidelna,
herna s kuchyni, loZnice a dvé hygienickd zafizeni, jedno pro déti a jedno pro personal. Pro
pobyt venku je k dispozici celd zahrada s hernimi prvky a krytym piskovistém.

Détska skupina Neonka nabizi plldenni nebo celodenni dochdzku, minimalni doba pobytu
dité v zafizeni jsou tfi hodiny v dany den. Dochazku si voli zakonni zastupci dle svych potreb
pfed nastupem ditéte do détské skupiny.

Dle predpokladané dochazky je uréen typ pausalu pro uhradu naklad zakonnym
zastupcem. Zvoleny typ jakozto vzdjemnd ujednani mezi provozovatelem a zdkonnym
zastupcem jsou sepsany ve smlouvé o poskytovani péce o dité v détské skupiné. Pokud
zakonny zastupce béhem smluvniho obdobi zazada o zménu pausalu, a pokud to kapacitni
podminky umozni, je sepsan dodatek ke smlouvé.

V détské skupiné Neonka vykonavaji péci o dité pouze kvalifikované pecujici osoby, které
jsou zpusobilé dle Zakona détské skupiné. Pokud je v zafizeni vic nez 6 déti, jsou v pfitomny
vidy dvé pecujici osoby. Provozovatel je pojistén pro pfipad ujmy.

Détska skupina funguje celoro¢né, pouze z dlivodu dovolené je po dobu dvou tydnt
uzaviena, a to béhem cCervence a srpna. Ve statni svatky je také zavieno a déale pres Vanocni
prazdniny a svatky. Veskeré terminy preruseni provozu budou rodicim vcas hlaseny a
uvedeny na www.msneonka.cz.

Zapis a podminky pfrijeti déti

Do détské skupiny jsou pfijimany déti predevsim ve véku od 1 roku do véku predskolniho
vzdélavani na zakladé vyrizené pisemné prihlasky zakonnych zastupcl. Zapis do détské
skupiny probiha jednou roéné. Pfijimani déti probiha i béhem Skolniho roku, pokud dité
spliiuje podminky pfijeti a dovoluje to kapacita détské skupiny. Détska skupina muze
prijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, je vici nakaze
imunni, nebo se nemuze ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci.

Potvrzeni od |ékare predkladaji zakonni zastupci spolu s vyplnénou prihlaskou.

Ditéte muzZe byt do détské skupiny pfijato za podminky, Ze minimalné jeden ze zakonnych
zastupcu ditéte je zaméstnan, vykonava podnikatelskou ¢innost nebo studuje. Pokud je


http://www.msneonka.cz/

nezameéstnany, tak si zaméstnani hleda. Zakonni zastupci jsou povinni tuto skute¢nost
dolozit.

Rodice davaji pisemny souhlas s naklddanim s osobnimi Udaji, videozaznamem,
audiozaznamem a fotografiemi déti na webovych strankach Neonky, Facebooku ¢i
WhatsAppu.

Rodice / zakonni zastupci jsou povinni sdélit poskytovateli vSechny skutecnosti, které by
mohly ovlivnit péci o dité a jeho prospivani, tyto skute¢nosti uvést do registracniho
formulare ditéte, ktery bude vyplnén rodicem / zdkonnym zastupcem po prijeti ditéte do
détské skupiny, (napf. osoby opravnéné vyzvedavat dité ¢i vyjadreni Iékare ke zdravotnimu
stavu tfeba alergie na potraviny atd.) a oznamovat poskytovateli pfipadné zmény.

Poskytovatel DS Neonky muiZe odstoupit od smlouvy v pfipadé, Ze rodic¢ / zakonny zastupce
opakované porusuje Zakladni povinnosti rodi¢t déti viz nize v tomto dokumentu.

Poskytovatel DS Neonky mize odstoupit od smlouvy v pfipadé velice nestandardnich a
specifickych potteb déti, které presahuji moznosti zafizeni (napt. agresivni déti, které
nerespektuji chod détské skupiny).

Pecujici osoby jsou pravidelné Skoleny o pravidlech prvni pomoci pfi Urazech a Zivot
ohrozujicich stavech.

V pripadé Urazu zajisti pecujici osoba prvni pomoc a oSetieni ditéte, o ¢emz informuje
rodice/ zakonného zastupce ditéte a ucini zaznam do knihy Urazd. Pfi zadvaznych pfipadech je
povoldna rychla zdravotnicka pomoc. PeCujici osoba odjede spolecné s ditétem a zadchrannou
sluzbou do nemocnice a bude v pfitomnosti ditéte az do jeho predani zpét
rodiciim/zakonnym zastupcim nebo jiné jimi povérené osobé.

Rodice/ zakonni zastupci vybavi dité vhodnym oble¢enim a obutim na pobyt venku i uvnitf,
véetné nadhradniho obleceni a hygienickymi potfebami — jednorazovymi plenami, pokud je
déti pouzivaji.

Zakonni zastupci jsou povinni vybavit dité denné vhodnym oblec¢enim a obutim na pobyt
venku a uvnitf, v€etné nahradniho obleceni a hygienickymi potfebami. Véci se ukladaji v
Satné na misto oznacené znackou ditéte. Osobni véci déti jsou podepsané. Rezim détské
skupiny ma pfedem dany vychovné vzdélavaci program, ktery ovSem operativné reaguje na
potreby déti a klimatické podminky.

Véci se ukladaji na vyhrazené misto v Satné. Pecujici osoba zajisti, aby dité bylo na jednotlivé
aktivity vhodné obleceno podle aktualni situace. Véci na spani donesou kazdy tyden Cisté.



Denni rezim

Denni provoz zac¢ind v 7.00 a konc¢i v 16.00 kazdy pracovni den. V ptipadé dopoledni
dochazky je nutné vyzveddavat déti nejdéle do 12.00. Pokud zakonny zastupce potfebuje dité
vyzvednout v jiny ¢as, ozndmi tak predem pecujicim osobam.

Dité je mozné predat pfi odchodu pouze zakonnym zdstupcim nebo osobé uvedené

v registracnim listu ditéte a ve zmocnéni prfedavani. Minimalni délka pobytu jsou 3 hodiny, v
pripadé naplnéné kapacity budou uprednostiovany déti, které stravi v Détské skupiné
Neonka 5 hodin denné.

Dité je nutné predavat zdravé bez znamek nemoci. Pelujici osoba ma pravo dité odmitnout,
pokud tomu tak neni. Pokud se onemocnéni u ditéte projevi v prlilbéhu dochazky, je
povinnosti zakonného zastupce si dité o telefonické domluvé co nejdfive vyzvednout.

Dochazka déti je evidovana v dochazkovém listé

Pfipadna nepfitomnost ditéte musi byt fadné a véas hlasena telefonicky zodpovédné osobé:
Evé Partlové ¢i mailem na Evapartlova@email.cz.

Pecujici osoby nesou odpovédnost za dodrzovani hygieny, pfimérené vétrani, vhodné
obleceni déti uvnitf i venku, dbaji na dodrzovani pitného rezimu déti, pfizplsobuji délku
pobytu venku danym klimatickym podminkam.

Rezim dne:
7.00 — 8.30 prichod déti, neorganizovana cinnost, volna hra
8.30 —9.15 fizena aktivita — cviceni, zpivani, vytvarna vychova
9.15 —10.00 hygiena, dopoledni presnidavka
10.00 — 11.30 pobyt venku
11.30-12.00 hygiena, obédy
12.15 - 12.30 ¢éteni pohadky, hudba, pfiprava na odpocinek
12.30 - 14.15 odpocinek
14.15 - 14.30 probouzeni déti
14.30 — 14.45 hygiena, odpoledni svacina

14.45 — 16.00 pobyt na zahradé (dle pocasi), volna hra, ochod déti
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DS Neonka se zavazuje plnit vychovné aktivity. Déti jsou zapojovany do aktivit, které jsou
zamérené na rozvoj klicovych kompetenci. Podrobnéjsi popis je zpracovan v planu vychovy a
péce, ktery neni zavazné neménny a pruzné se prizplsobuje aktualnim potrebam déti.

DS Neonka nabizi kvalitni péci s dlirazem na individualni pfistup k détem i rodicim,
vychovnou péci zamérenou na rozvoj schopnosti, hygienickych a kulturnich navykl ditéte,
utvareni osobnosti ditéte a télesny, pohybovy i dusevni vyvoj. Celym dnem plynule
prostupuji spontanni aktivity déti a didakticky fizené ¢innosti.

Rodi¢e maji moznost prabézné sledovat déni na nasich webovych strankach:
www.msneonka.cz a na facebooku Neonky.

Stravovani

Dopoledni presnidavka, odpoledni svacina i obédy jsou zajistény externé, dovadzeny do
provozovny a vyddavany z kuchyriky.

Stravu poskytuje specializované gastronomické zafizeni Gastron.cz, které k nam dovazi ze S.J.
Na bojisti, Beskydska 3, Liberec 3 a dodavana strava odpovida normam MSMT.

Obéd je sloZzen z polévky a hlavniho jidla. Pitny reZim je zajiStén po cely den taktéz dovoz
Gastronem a jedna se o neslazeny ¢aj a rano dostavaji déti také mléko.

Pecujici osoba dohlizi na dodrzovani pitného rezimu. Cas na podavani jidel je uveden
v rezimu dne.

Nadobi se umyva ihned v mycce v prostorach jidelny. Nepotfebna jidla jsou zlikvidovana.

Pecujici osoba dohlizi na pfijem potravy a dodrzovani pitného rezimu déti. Jidelnicek je
vyvésen v DS Neonce, je vybirano jidlo s ohledem na vék déti. Vlastni stravu dodava ditéti do
détské skupiny zakonny zastupce pouze z divod(i prokazané intolerance ditéte na nékterou
ze slozek stravy. Intoleranci ditéte je povinen zakonny zastupce dolozit Iékarskym
potvrzenim.

Zavérecna ustanoveni

Sezndmeni s Provoznim fadem a jeho dodrZzovani je zavazné pro vSechny pecujici osoby
Détské skupiny Neonka a vSechny zakonné zastupce vyuzivajici zafizeni. Provozni fad je
nedilnou soucasti Smlouvy o poskytovani péce o dité v détské skupiné.

Platnost od 1. srpna 2023. Provozni fad je k dispozici v prostorach Neonka a na webovych
strankach poskytovatele www.msneonka.cz.
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Pravni predpisy

Poskytovatel zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi déti pti vychové nebo s nim pfimo
souvisejicich ¢innostech a pfi poskytovani dalSich sluzeb.

Dava détem a jejich rodi¢lim nezbytné informace k zajisténi bezpecénosti a ochrany zdravi
v souladu s nasledujicimi pravnimi predpisy.

vevys

e Vyhlaskou ¢. 410/2005 Sb., o hygienickych poZadavcich na prostory a provoz
zafizeni a provozoven pro vychovu a

e Vzdélavani déti a mladistvych, ve znéni pozdéjsich predpisa.

e Vyhlaskou ¢. 137/2004 Sb., o hygienickych poZzadavcich na stravovaci sluzby a o
zasaddach osobni a provozni hygieny

e PfiCinnostech epidemiologicky zdvaznych ve znéni pozdéjsich predpisu,

e Vyhlaskou ¢. 14/2005 Sb., O predskolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpisa,

Nafizeni vlady ¢.361/2007 Sb., kterym se stanovi podminky ochrany zdravi pfi praci.
Hygienické zafizeni

Rodinny dim/provozovna je vybavena dvéma umyvarnami, jedna je urena pro déti, zde
jsou 2 umyvadla, 2 WC a no¢niky. Druha koupelna je urcena pro persondl, je zde 1 umyvadlo,
1 WCavana.

Hygienicky a protipoZarni rezim provozu zafizeni

Pravidelny uklid prostor je zajistén kazdy den po provozu.
Prostory odpovidaji hygienickym a proti-pozarnim predpistim.

Zakladni povinnosti rodica/zakonnych zastupca déti

e Rodice/ zdkonni zastupci dodrzZuji provozni dobu DS Neonky

e Rodice / zdkonni zastupci privadéji dité do kolektivu pouze v takovém zdravotnim
stavu, ktery neni zdrojem ndkazy ostatnich déti ve skupiné.

e Rodice / zdkonni zastupci nahlasuji pfipadné zmény v dochazce osobné pani Evé
Partlové, nebo telefonicky na tel. 777 72 12 12 .

e Jidlo vden onemocnéni se nedd odhlasit tak je potfeba si jidlo v ten samy den
vyzvednout.

e Rodice/zakonni zastupci jsou povinni platit fadné skolné podle platného ceniku a
stravné ve vysi 100,- K¢ za jeden den (platnost ceny stravného je od 1. 9. 2023, do
31. 8. 2023 je cena stravného 91,-K¢).



e Skolné i stravné se vidy plati k 15. dni kazdého predchézejiciho mésice na bankovni
Ucet 2395465003/5500.

e Stravné i skolné se plati na tyZ bankovni Ucet jen kaZzda platba zvlast.

e Stravné se bude jednou za rok, a to v mésici srpnu vyuctovavat a pripadny
preplatek vracet na ucet rodi¢e/ zakonného zastupce.

V prostorach Neonky plati pro pecujici osoby a rodice/ zakonné zastupce déti prisny zakaz
koureni a pouzivani jinych navykovych latek.

Zakladni povinnosti poskytovatele DS Neonky

e Poskytovatel dodrzuje miéenlivost o divérnych informacich a dba na jejich ochranu

e Poskytovatel uzavira s rodici/zakonnymi zastupci Smlouvu o poskytnuti sluzby péce o
dité v détské skupiné Neonka.

e Poskytovatel vede evidenci a dochdzku déti — dochdazkovy list

e Poskytovatel dodrzuje Plan péce a vychovy.

e Pecujici osoby Neonky za zadnych okolnosti nepouZivaji neptimérenych vychovnych
prostfedkl a nepouzivaji metody, dotykajici se dlistojnosti a zdravého vyvoje ditéte.

e Pecujici osoby Neonky jsou proskoleny v oblasti BOZP a PO.

Zavérecna ustanoveni

Sezndmeni se s timto provoznim fddem a jeho dodrzovani je zdvazné pro vSechny pecujici
osoby

a rodice / zakonného zastupce déti. Zmény provozniho radu ¢i jeho ptiloh jsou mozné po
predchozi projednani s odpovédnou osobou Evou Partlovou.

Nové ptijimané pecujici osoby Neonky budou s timto fadem seznameny pred podpisem
pracovni smlouvy. Kontrolu jeho dodrzovani provadi vedouci Neonky.

Platnost od 1.8.2023.
Vedouci Détské skupiny Neonka / predseda spolku Miniskolka Neonka z. s.

Partlova Eva



